
 

学业成绩表（中文成绩单格式）打印操作指南 

 

1、登录教务管理系统（正方） 

进入主界面，点击：毕业管理—毕业生信息查询—学生成绩总表打印 

 

2、选择“学院”、“年级”、“专业”、“班级”、“是否在校”选择

“是”、“有无学籍”选择“有”，点击“查询”。

 
3、将“班级汇总名单表”下方的页码数设置成大于班级人数如 50，再点击

“查询”，整个班级名单则汇总在一页中，如下图 

 

教务管理系统（正方）


 
 

4、将左侧方框全选“打钩”，点击“打印” 
 

 

5、成绩单格式选“中文成绩单”，打印日期勾选设置为：“2025-06-30”，点

击“打印”按钮，如下图： 

 

6、点击右上角“打印机图标”（见下图），系统将自动打印该班所有学生的成



绩单。第一名学生的成绩单打印完成后，不要做任何操作，稍等约两秒，系统

会自动打印下一名学生成绩单。 

 
 

                               

 

 


