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【实验排课简述】
1.实验排课分为管理员排课和教师排课两种

系统管理员或学院管理员在【实验教学管理—实验大纲管理】中，点击“修改”可以设置该课程的排课人员身份。选择“管理员”该课程由负责课程的中心管理员身份进行实验项目排课，选择“教师”该课程由中心管理员分配教师身份进行实验项目排课。
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2.课程学生选择

系统管理员或学院管理员在【实验教学管理—实验教学任务】中，点击“修改”可以设置该课程的选课学生信息。可以按照班级批量添加学生，也可以只添加个别学生信息，允许跨学院跨专业进行学生选择。
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3.实验项目负责教师和承担教师设置
中心管理员/中心负责人在【实验教学管理—实验项目设置】中，点击“设置”可以设置该实验项目的负责教师和承担教师信息，可以同步设置该项目所在课程的其它项目。负责教师进行实验项目的排课操作，负责教师的身份可以是中心管理员或教师。
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4.管理员排课和教师排课的不同
中心管理员和教师在【实验教学管理—实验项目设置】中，点击“预置排课”可以进行实验项目排课，管理员可以按课程选择教师和项目进行排课操作，教师按实验项目进行排课操作。课表发布后可以继续调整实验时间、 
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一、系统管理员
系统管理员登陆系统后，在左侧菜单栏点击“实验教学管理”，可以查看和管理“实验大纲管理”、“实验项目审核”、“实验教学任务”、“课表查询”和“周历课表”等功能。

1.实验大纲管理

系统管理员可以查看和管理实验课程和实验项目信息，如图1-1。点击右上方的“添加课程”可以手动添加实验课程信息，点击“导入课程”或“导入实验项目”可以通过模板批量导入实验课程或实验项目信息，点击“导出课程”或“导出项目”可以导出当前课程列表的所有课程信息或实验项目信息。

点击“修改”维护实验课程信息，如图1-2。在“排课身份”字段下可以设置该实验课程是由中心管理员/负责人进行排课，或者由教师进行排课。
点击“进入列表”查看选择课程的实验项目信息，如图1-3。点击“添加”项目可以手动添加实验项目信息，点击“修改”或“删除”可以进行相应的操作。
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图1- 1实验课程
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图1- 2课程信息维护
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图1- 3实验项目

2.实验项目审核

系统管理员可以查看和审核教师申报的实验项目信息，如图1-4。点击实验名称字段下的实验项目，可以查看该项目的详细信息，点击“进入审核”按钮可以审核学院管理员审核通过的实验项目申请。
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图1- 4实验项目审核

3.实验教学任务
系统管理员可以查看和管理本学期实验课程任务信息，如图1-5。点击“添加实验任务”可以手动添加实验大纲管理中的实验课程信息，点击“导入实验任务”或“导入选课学生”可以通过模板批量导入实验课程任务信息或实验课程任务的选课学生信息，点击“导出课程任务”或“导出项目任务”可以导出当前实验任务列表的所有实验课程或实验项目信息。

点击“修改”维护实验任务课程信息，如图1-6。可以根据学院和班级信息管理该实验课程下的学生信息。

点击“进入列表”查看选择课程的实验任务进度信息，如图1-7。可以查看该课程下的实验项目、实验教师、开课学院、选课进度和实验进度信息。
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图1- 5实验教学任务
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图1- 6实验教学任务维护
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图1- 7实验教学任务进度

4.课表查询

系统管理员可以查看本学期的实验课表信息，如图1-8。点击“导出课表”可以导出当前列表的所有实验课表信息。
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图1- 8实验课表

5.周历课表

系统管理员可以查看当月的周历课表信息，如图1-9。红字显示的日期表示有实验项目课表信息，点击日期可以查看当天的所有实验项目课表信息，如图1-10。
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图1- 9周历课表
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图1- 10当天实验课表

二、学院管理员
学院管理员登陆系统后，在左侧菜单栏点击“实验教学管理”，可以查看和管理“实验大纲管理”、“实验项目审核”、“实验教学任务”、“课表查询”和“周历课表”等功能。

1.实验大纲管理

学院管理员可以查看和管理实验课程和实验项目信息，如图2-1。点击右上方的“添加课程”可以手动添加实验课程信息，点击“导入课程”或“导入实验项目”可以通过模板批量导入实验课程或实验项目信息，点击“导出课程”或“导出项目”可以导出当前课程列表的所有课程信息或实验项目信息。

点击“修改”维护实验课程信息，如图2-2。在“排课身份”字段下可以设置该实验课程是由中心管理员/负责人进行排课，或者由教师进行排课。
点击“进入列表”查看选择课程的实验项目信息，如图2-3。点击“添加”项目可以手动添加实验项目信息，点击“修改”或“删除”可以进行相应的操作。
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图2- 1实验课程
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图2- 2课程信息维护
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图2- 3实验项目

2.实验项目审核

学院管理员可以查看和审核教师申报的实验项目信息，如图2-4。点击实验名称字段下的实验项目，可以查看该项目的详细信息，点击“进入审核”按钮可以审核中心管理员审核通过的实验项目申请。
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图2- 4实验项目审核

3.实验教学任务
学院管理员可以查看和管理本学期本学院的实验课程任务信息，如图2-5。点击“添加实验任务”可以手动添加实验大纲管理中的实验课程信息，点击“导入实验任务”或“导入选课学生”可以通过模板批量导入实验课程任务信息或实验课程任务的选课学生信息，点击“导出课程任务”或“导出项目任务”可以导出当前实验任务列表的所有实验课程或实验项目信息。

点击“修改”维护实验任务课程信息，如图2-6。可以根据学院和班级信息管理该实验课程下的学生信息。

点击“进入列表”查看选择课程的实验任务进度信息，如图2-7。可以查看该课程下的实验项目、实验教师、开课学院、选课进度和实验进度信息。
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图2- 5实验教学任务
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图2- 6实验教学任务维护
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图2- 7实验教学任务进度

4.课表查询

学院管理员可以查看本学期本学院的实验课表信息，如图2-8。点击“导出课表”可以导出当前列表的所有实验课表信息。
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图2- 8课表查询

5.周历课表

学院管理员可以查看当月本学院的周历课表信息，如图2-9。红字显示的日期表示有实验项目课表信息，点击日期可以查看当天的所有实验项目课表信息，如图2-10。
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图2- 9周历课表
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图2- 10当天实验课表

三、中心管理员
中心管理员登陆系统后，在左侧菜单栏点击“实验教学管理”，可以选择“实验大纲管理”、“实验项目审核”、“实验项目设置”、“实验教学任务”、“承担实验任务”、“实验进度表”和“课表变更审核”等功能。

1.实验大纲管理

中心管理员可以查看本中心的实验课程和实验项目信息，如图3-1。点击“导出课程”或“导出项目”可以导出当前课程列表的所有课程信息或实验项目信息，点击“进入列表”查看选择课程的实验项目信息，如图3-2。
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图3- 1实验课程
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图3- 2实验项目

2.实验项目审核

中心管理员可以查看和审核教师申报的实验项目信息，如图3-3。点击实验名称字段下的实验项目，可以查看该项目的详细信息，点击“进入审核”按钮可以审核教师申报的实验项目。
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图3- 3实验项目审核

3.实验项目设置

中心管理员查看和设置实验项目的负责教师和承担教师，如图3-4。点击“导出课程”或“导出项目”可以导出当前列表的实验课程或实验项目信息。

点击“设置”按钮可以设置该实验项目的教师和地点信息，如图3-5。在“负责教师”、“承担教师”、“开课地点”和“实验房间”字段下分别可以设置该实验项目的负责教师、承担教师和实验地点信息，点击“同步设置本课程的其它项目”按钮可以批量设置该课程下的所有实验项目的教师和地点信息。
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图3- 4实验项目设置
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图3- 5实验教师设置

4.实验教学任务

中心管理员可以查看和管理本学期本中心的实验课程任务信息，如图3-6。点击“添加实验任务”可以手动添加实验大纲管理中的实验课程信息，点击“导入实验任务”或“导入选课学生”可以通过模板批量导入实验课程任务信息或实验课程任务的选课学生信息，点击“导出课程任务”或“导出项目任务”可以导出当前实验任务列表的所有实验课程或实验项目信息。

点击“修改”维护实验任务课程信息，如图3-7。可以根据学院和班级信息管理该实验课程下的学生信息。

点击“进入列表”查看选择课程的实验任务进度信息，如图3-8。可以查看该课程下的实验项目、实验教师、开课学院、选课进度和实验进度信息。
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图3- 6实验教学任务
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图3- 7实验教学任务维护
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图3- 8实验教学任务进度

5.承担实验任务

中心管理员查看和设置排课身份为管理员的实验课程信息，如图3-9。

点击“选择学生”按钮，可以查看选择该课程的学生信息，如图3-10。可以按“专业”、“班级”或“课序号”分类勾选可选学生信息，“已选人数”字段下显示已经选择的学生信息，“已排课”字段下显示已经排课的学生信息。

点击“预置排课”进入实验项目排课页面，如图3-11、3-12所示。
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图3- 9承担实验任务
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图3- 10实验学生选择

在已排课表页面可以查看和管理已经生成的课表信息，在“实验时间”字段下可以修改上课时间，在“实验报告提交截止日期”字段下可以设置学生实验报告提交的截止日期，在“教师/项目”字段下可以设置上课教师和实验项目信息，在“已选学生”字段下可以选择学生或者退选学生，在“操作”字段下可以取消课表发布或者申请取消开课，勾选课表点击“批量发布”按钮可以批量发布课表信息。如图3-11。

在新增课表页面可以按照“周次”、“实验地点”字段确定排课时间范围，勾选“时间、地点空闲检测”字段中的选项可以判断排课冲突因素，绿色标记表示可以进行排课的节次，红色标记表示排课有冲突的节次，勾选节次后点击“确认生成课表”按钮，即可在预置排课页面生成课表信息。如图3-12。
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图3- 11已排课表
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图3- 12新增课表

6.实验进度表

中心管理员查看本学期本中心的实验课程进度信息，如图3-13。
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图3- 13实验进度

7.课表变更审核

中心管理员查看和审核取消开课的课表信息，如图3-14。教师取消已经发布的课表信息需要中心管理员进行审核，审核结果分为通过和不通过。
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图3- 14取消开课审核

四、教师
教师登陆系统后，在左侧菜单栏点击“实验教学管理”，可以选择“实验项目设置”、“申报新项目”、“承担实验任务”和“实验进度表”等功能。

1.实验项目设置

教师查看和设置本人负责的实验项目的负责教师和承担教师，如图4-1。点击“导出课程”或“导出项目”可以导出当前列表的实验课程或实验项目信息。

点击“设置”按钮可以设置该实验项目的教师和地点信息，如图4-2。在“负责教师”、“承担教师”、“开课地点”和“实验房间”字段下分别可以设置该实验项目的负责教师、承担教师和实验地点信息，点击“同步设置本课程的其它项目”按钮可以批量设置该课程下的所有实验项目的教师和地点信息。

[image: image40.png]% REAE
FHRESe

wRrS: wRan: _Emeﬂ; e
TS ERE #s e HERIE EZ] AR BT LE T
°© mEEE A
© EERE e

12022101501) 120221015) - - s

© HEsRES : A e 2| Wi s o
° BREEEZ R,
° KRHEE A
o emmn (2022101502) 120221015) - - s
- R 2 e EmE 2| wEE Ettss BT
FTH=REE ] B, it
R ]




图4- 1实验项目设置
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图4- 2实验教师设置

2.申报新项目

教师可以查看和申报新的实验项目，如图4-3。

点击“添加新实验”可以申报新的实验项目信息，如图4-4、4-5所示。完善相关信息后点击提交按钮，实验项目申报等待中心管理员审核。
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图4- 3申报新项目
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图4- 4申报项目—基本信息
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图4- 5申报项目—其它信息

3.承担实验任务

中心管理员查看和设置排课身份为教师的实验课程信息，如图4-6。点击操作字段下的“实验预习”、“实验考核”、“实验记录”或“交流互动”按钮可以进行相应的操作。
点击“预置排课”进入实验项目排课页面，如图4-7、4-8所示。
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图4- 6承担实验任务

在已排课表页面可以查看和管理已经生成的课表信息，在“实验时间”字段下可以修改上课时间，在“实验报告提交截止日期”字段下可以设置学生实验报告提交的截止日期，在“已选学生”字段下可以选择学生或者退选学生，在“操作”字段下可以取消课表发布或者申请取消开课，勾选课表点击“批量发布”按钮可以批量发布课表信息。如图4-7。
在新增课表页面可以按照“周次”、“实验地点”字段确定排课时间范围，勾选“时间、地点空闲检测”字段中的选项可以判断排课冲突因素，绿色标记表示可以进行排课的节次，红色标记表示排课有冲突的节次，勾选节次后点击“确认生成课表”按钮，即可在预置排课页面生成课表信息。如图4-8。
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图4- 7已排课表
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图4- 8新增课表

4.实验进度表

教师查看本学期负责的实验课程进度信息，如图4-9。
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图4- 9实验进度表
